Aide Ganttproject

I. Création et enregistrement

Lancer le logiciel par son icone

el
Gantt Project

puis,
#) Nouveau projet =5
[Woevesn projet (Frape 19w 3) a) Dans la barre de menu, cliquer
o] sur Projet, puis sur Nouveau et ...
Orgarisaton compléter le nom de votre projet.
Lien ntemet @ .
hittps | I ) Neouveau projet ﬁ

Jours fériés et week-ends (Etape 3 sur 3) |

Choix d'un calendrier de jours féncs Run.n

-

(Choix des week-ends

[ Cswent> ][ o [ Ak

s sucune tache ne peut Elre exdoutée

b) Faire suivant, suivant et ...
choisir le calendrier de jours fériés et

les jours de week-ends.

< Précédent

¢) Dans la barre de menu, cliquer sur Projet puis enregistrez sous et
suivre le processus normal d’enregistrement d’un fichier.
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Il. Ecriture des taches et des jalons

74 CanttProject* sl i W 1 s o R

Projet Edition Affichage [Taches| Ressources Aide
B T L. Nouvelle tiche

€ Propriétés tiche Alt=Entrée

Insérer

a) Créer votre premiére tache :

E= Gantt | {§ Diagramme ( 3  Supprimer tiche Supprimer
L R -~ z

Cliquer sur Tdches dans la barre de
menus, puis sur Nouvelle tdche.

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wWH OX OXFRE o

I Gantt | W Dlag‘mdesnemuces|

et o Jzoom avant | zoom
, —-— S —
AT ..-.‘ février 2012
Hoject
P D —
Datededé...| Datedefin |7 28 A

Nom
. Nouvelle téchel

1. Jours)

L e —
l =# Général |  prédécesseurs | {§] Ressources | Colonnes personnalisées|
Nom Revue de projet|
Point bilan [l
Date de début |27 février 2012 |
Date de fin |27 fvrier 2012 =
Durde 1 \
ot sereneras S
Prioritg Normale =)
Avancement (e
Graphisme ‘j
Couleurs | coueur || Défaut |
Lien internet (@]

ANTET:

project

b) Dans la barre qui s’ouvre dans la
partic gauche de 1’écran, écrire le
nom de la tache puis valider.
Faire de méme pour toutes les taches

prévues.

¢) Pour créer un jalon, il faut créer
normalement une tache et ouvrir la fenétre
propriétés de la tache par un clic droit sur
la tache et cocher la case point bilan.

Le jalon apparaitra sous forme de losange
sur le diagramme de Gantt.

La durée d’un jalon est le plus souvent de
un jour.

llIl. Définition des macro-taches et des micro-taches

Pour définir le niveau hiérarchique
d’une tache par rapport a une autre,
il faut utiliser la fonction indenter.

Pour cela, dans les propriétés de la
tache ou sur I’'icone présentée ici,
choisir Indenter. La tache « fille »
se décale alors d’un cran par

rapport a la tache « mére ».

oy

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wEH OX OXEFER o0

15 Gantt l 1§ Diagramme des Ressources|

PR T O g~

:Zoomavant|

’ T S ]
ANTT: -..-' février 201
project ' -
|
Nom | Date de dé.... | Datedefin |7 &
velle tichp 1
o Nouvelle tiche 1 27/02/12 27/02/12 Py

[1 JounFy]

le tache 4

27f02/12

= Nouvelle tiche 2 27/02{12

A Jouns)
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IV.Définition des propriétés des taches (dates, durée,
prédécesseur(s))
Faire la différence entre les taches sans prédécesseur et celles avec prédécesseur(s). Une

tache est dite avec prédécesseur(s) s’il y a une relation de dépendance entre elles. Par

exemple, une tache ne peut commencer que si celle qui la précéde est terminée.
Cliquer droit sur le nom d’une tache et choisir Propriétés de la tache.

e Pour les taches sans prédécesseur, renseigner uniqguement la durée en jour et la
date de début.

e Pour les taches avec prédécesseur(s), renseigner uniquement la durée et le(s)

prédécesseur(s).
v, M | Propriétés pour Tache 2
r# Génédral | w ﬁédvéczsseur:l {§ Rm] Colonnes personnalisées | | =# Général | ¥ Prédécesseurs | {4} Ressources Colonnes personnalisées
Nom Tache 2| T Ajouter | l Supprimer J
Paint bilan 0
D Nom de la tache Relation
Date de début [28 février 2012 = o Tache 2 Fin-Début
Date de fin |5mars 2012 |
Durée 5

Contrainte supplémentaire [

Priorité Normale =
Avancement o
Graphisme -
covers
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V. Définition des ressources

¥} GanttProject *
Projet Edition Affichage Taches

Ressources]
E E =1 x ‘ &7 Mouvelle ressource Insérer

i) Propriétés ressource  Alt+Entrée

- {§} Diagramme desRess¢ @ Envoyer un courriel

Onglet Ressources, choisir

"€ Imoorterd Nouvelle ressource
f ‘ I'I'IPO er aes ressources Sre
’- -‘
ANTT: --- 0212 0312
project - I |
Nom Réle par défaut 2 1 z ]

4 Général T_,Mdecmgésl Col

N
P |
| .

Nom | DUPONT Tokoroa|
Téléph [

o T 3
Réle par défaut |Chef de projet -

Compéter le nom et le réle de
la ressource.

[ o ]
Indiquer les jours de congés prévus et
valider.
La ressource apparait sur la gauche. #) Resurces | ==
|_.i_-¢;g-.g}\ {4 Jours de congés | [ Colonnes personnalisées
, Datededébu:|1awi 2016 ]
Projet Editior] Affichage Taches Ressources Aide Dotedefn [ 130w 2016 [

WEH| 22X @YX FE ) (e
T Gantt E'} Diagramme des Ressources \—

3 {20
P " -4
AMTT: L >—< 1
project ) - -1
Nom Réle par défaut | [29 Répéter I’opération pour toutes les
DUPONT Tokoroa personnes ressources

Il s’agit d’énumérer le nombre de personnes qui vont participer au projet et de préciser leur
role.
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VI.Attribution des ressources

DT
% Ginkal | rédicesas| ) Resoouces || coomespernoastes] o~ S

[t ] \ Cliquer droit sur le nom d’une tache et
o e i Respnemi Roe choisir Propriétés de la tdche, onglet
DUPONT Tokoroa 100.0 | |cref de projet . .

| & | Ressources et faire le choix de la ou des

ressources affectées a la tache.

VIl. Lecture et vérification du diagramme de Gantt

4 Ga roject
Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wEH OX O0XXEFER S

- Gantt m Diagramme desRmsnu'ms|

L I RT3 ] Zoom avant | Zoom arrigre Aujourd'hui ~ | Reculer | Avancer  Affiq
e —
GANTT - - 2012
ofec ‘- -
- s msls i 10]Semai 11'5 m1| i 1I 1I 15!5
- Smal emaine ne =mal = L= L= |
= | STEEEIEL IEECET 2702012 OS0312 120312 1S03A2 260312 0204M2 080412 18
Tache 1
@ Tache 1 23/02/12 06/03/12 ¢ 1 [EEEEEh (DUPGNT Tokorea)
[5 Jouns)
Tache
[0%] 1 [DURAND Moeava, DUFONT Tokoroa}
[13 Jours)

Le diagramme de Gantt et celui des ressources se sont
construits sous vos yeux et vous pouvez y distinguer :

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

HEd 28 OXEFER e

Pour chaque tache :

¢ Le nom de la tache, & Gantt| () Diagramme des Ressources |
s la durée prévue, t 4 {200m avant | zoom arriere Aujourd
" -.-
.‘_ 2012

¢ les relations de dépendance avec les autres taches, G“"';ﬂ;‘;.{.,

- 1 [ ]
e la (les) ressource(s) associée(s), Semeine 3 Semaine 10Semaine 11Semane 13

27/02M2  05/03M2  1203M2 100312
24 > 0 O = .
e |’état d’avancement (en %). S ——
Pour chaque ressource : = Thhe2 1 [ |
~ - =~ @ DURAND Moeava Développeur O
e les taches associées, T Tache2 [ I |
I

s le planning de charge de travail. |

VIIl. Enregistrement et impression du planning initial

Il faut maintenant enregistrer et surtout imprimer votre planification car c’est un outil de suivi

et de pilotage prévisionnel du temps... Ces diagrammes vont évoluer et vont prendre vie !
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IX.Faire vivre son diagramme de Gantt

a) A partir du diagramme de Gantt initial, indiquer au fur et a mesure
I’'avancement des taches.

] - Lo N B
Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wWEH OX OXEFER o

t: Gantt  {§} Diagramme des Ressources | [)'agamledePERT|
= o 4 .‘ﬂj’ :Zoomavmtlloomaﬁére Aujourd’hui ~ | Reculer | Avancer  Affich
) —-"-
AT . .-' 2012
nojec ‘- -
e Semail QIS i 1l:l3 11[58 ine 1 : 1 I 1 [ 15IS
= maine emaine emaine maine 125 ine 135 ine 145 ine em
= | ITEISIEEC ITEIZ 27/02/12  05/03/12 1200312 190312 26/03/12 0204412 090412 160
Tache 1
@ Tache 1 29/02/12 06/03/12 k1 {DUPONT Tokaroa}
[5 Jouns)
Tiche
o Téche 2 07/03/12 23/03/12 [38% ) {DURAND Moeava, DUPDNT Tokoroa}
| 4 [ 13 Jour's)

L’avancement d’une tache est visible grace a une band{a noire horizontale dans le rectangle
représentant la tache. Déplacer votre souris a I’extrémité gauche de la tache et dés que le curseur noir
% apparait, maintenez le bouton gauche de la souris enfoncé et déplacez votre souris pour modifier le

pourcentage d’avancement de de la tache.

b) Modifier au fur et a mesure la durée réelle des taches.

) GanttProject *

Projet Edition Affichage Taches Ressources Aide

wWEH OX OXFE o

k- Gantt | 4" Diagramme des Ressources | [iag'arlnedePERT|

ﬁ*{ﬁ-‘ﬂﬂ :ZoomavmtIZmna'n'ére Aujourd'hui + | Reculer | Avancer  Afficher le ¢
OAHTT_ . s .- 202
project » g
F Semai QIM1EIESBWN"'B11ISEI‘H 12ISEI‘H 13IS i 14IS i 15IS ine 1€
. maine ne ne 13Semaine 14Semaine 15Semaine
2D | ir=as = ITEIE 27/02/12 050312 120312 190312  26/03/12  02/04/12  09/04/12  16/0412
Tache 1
e Tache1 29j02f12 06/03/12 k| [F=——=—= {CUPONT Tokoroa}

[5 Jounz1]

Tache 3

o) [omanz __ |3¥a DUPONT Tokoroa}
[ 15 Jounz)

/

—
En cas de retard sur une tache, il faut modifier la durée de la tache sur le diagramme de Gantt :

e déplacer le curseur de la souris a I'une des extrémités du rectangle représentant la tache
concernée, Un curseur apparait,

e cliquer sur le bouton gauche de la souris et en le maintenant enfoncé, déplacer la souris et
relacher le bouton quand la durée est la bonne.

X. Créations d’instantanés

Vous pouvez créer des instantanés de votre diagramme de Gantt a tout moment. Cela vous
permettra de vérifier si les différentes tadches de votre planning sont en avance ou en retard
par rapport au moment de votre instantané. il est conseillé de créer un instantané de son

diagramme initial.
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Tz Gantt | {§) Diagramme des Ressources|

L ESETI - ] Zoom avant | Zoom arriére Aujourd'hui v | Recuer | Avancer  Afficher le chemin citique | Instantanés du projet ...
GAnTT . ... Semaine 19 Semaine 20 ¥ Semaine 21
ojfect - | |
A > | I ] |
Nom Datededé... | Datedefn |[° L " g i 2 z
@ Tache_1 15/05/12 15/05/12
H = Aol ounE) .
i r
f=® Thdw 2 HEs EE #) Modifier les étwu l ._ (]
—
_— i =" Ajouter i Supprimer Masquer les états de référence
/'ﬁ’aa le nom de la nouvelle sauvegarde de référence ia> _:_|
/

Pour créer un instantané : cliquer sur « Instantanés du projet » puis dans la fenétre qui
s’ouvre, cliquer sur ajouter et donner un nom a votre instantané.

Pour rappeler un instantané, cliquer sur cliquer sur « Instantanés du projet » puis dans la
fenétre qui s’ouvre, cliquer sur le nom de I’instantané précédemment sauvé.

Le diagramme de Gantt se décale alors Iégérement pour faire apparaitre une barre de couleur
qui indiquera si la tache est en retard sur le planning, si elle est en avance ou sifelle reste a

faire. - Gantt | {3} Diagramme des Ressources
PR - :Eoom avant | Zoom arrigre Aujourd’hui | Reculer | Avance
B — _—— ]
GAHTT e -‘. Semaine 19 Semaine 20
project

.’ |

> I I 1 |

Nom |Dahededé... Date de fin | ['0 " 14 15 16 17
Tiche_:

- ® Thche_1 14/05/12 14/05/12 [40%]

i [1 Jouns)

I Thche_;

------ @ Tache_2 15/05/12  15/05/12 [o%] H_

i [1 Jouns)

-Couleurs des états d'avancement

Tache restant & faire

Tache en avance sur le planning ]

Tache en retard sur le planning [ ]
Xl.Comparaison

Vous devez maintenant comparer le planning final et le planning initial afin de déterminer ce

qui a bien ou mal fonctionné en vue d’améliorer la gestion (ressources, colts, qualité) des
futurs projets !

STI2D SIN Page 7 sur 7




